Cymorthydd Clerigol — Dros Dro (llawn-amser neu rhan-amser)
Mehefin - Medi

Mae Cymdeithas Amaethyddol M6n yn trefnu Sioe Sir a gynhelir ar Awst 13eg a 14eg. Mae'r
Gymdeithas yn edrych am berson arbennig i fod yn rhan hanfodol o’r tim gweinyddol sy’n rhedeg y
sioe. Bydd y swydd am gyfnod o gychwyn Mehefin tan ganol Medi. Gall y swydd fod yn llawn neu
rhan amser. Bydd y person yn adrodd yn 6l i Swyddog Datblgu’r Gymdeithas.

Mae'r swydd yn gofyn am y gallu i gyfathrebu’n rhwydd yn Gymraeg a Saesneg, bod hefo gallu TG
da, a gallu defnyddio systemau meddalwedd i gwblhau tasgau gweinyddol sylfaenol. Bydd angen i'r
person fod yn gallu delio hefo galwadau ffon yn hyderus a phroffesiynol, ateb cwestiynnau dros y
ffén,ac yn gallu bod yn hyblyg i ymgymryd ag amrywiaeth o dasgau fel bo’r galw. Yn y bythefnos olaf
cyn y sioe efallai bydd galw i'r person fedru gweithio rhywfaint ar benwythnos neu min nos.

Byddai diddordeb mewn amaeth neu gefn gwlad yn fanteisiol. Lleolir y swydd yn Swyddfa’r
Gymdeithas, Maes Sioe Mén, Mona, Gwalchmai.

Bydd y cyflog yn ddibynnol ar brofiad a sgiliau.

Dylid anfon ceisiadau yn ysgrifenedig yn cynnwys CV cyfredol i: Miss Cain Owen, Cymdeithas
Amaethyddol Mén, Ty Glyn Williams, Maes Sie Mén, Mona, Gwalchmai. LL65 4RW neu e-bost i
info@angleseyshow.org. Tel 01407 720072. Dyddiad cau: Hanner Dydd, Dydd Gwener, 31ain o Fai
2024.

Clerical Assistant — Temporary (full or part-time) — June - September

Anglesey Agricultural Society organises the two-day County Show held on the 13" and 14" of
August. The Society is seeking a special person to work as an integral part of the admin team in the
run -up to the show for a period from the beginning of June to the middle of September. This may be
a full-time or part-time position. The person will report to the Society’s Development Officer.

The job demands the ability to communicate in both Welsh and English, be IT literate, willing to take
on software systems, to complete basic administrative tasks. The person must also be able to
answer queries by telephone in a confident and professional manner and deal with e-mails and must
be able to show initiative and have the ability to multitask, as and when required. In the last
fortnight in the run-up to the show the person may be required to work some time on weekends or
evenings.

An understanding or an interest in agriculture and the countryside is desirable. The post will be
based at the Society’s Show Office, Anglesey Showground, Mona, Gwalchmai.

Salary will be negotiable depending on skills and experience.
Applications in writing including a current CV to: Miss Cain Owen, Anglesey Agricultural Society, “Ty

Glyn Williams”, The Showground, Gwalchmai, Holyhead, Anglesey LL65 4RW or Email
info@angleseyshow.org. Tel: 01407 720072. Closing date: 12 noon Friday 31% of May, 2024.
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